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	1、 活動名稱
	

	2、 活動地點
（租用範圍）
	

	3、 
日期時間
	1、 
進場佈置
	　　年　　月　　日至　　月　　日
　　午　　時　　分至　　午　　時　　分

	4、 
	2、 
活動
	　　年　　月　　日至　　月　　日
　　午　　時　　分至　　午　　時　　分

	5、 
	3、 
場地復原
	　　年　　月　　日至　　月　　日
　　午　　時　　分至　　午　　時　　分

	6、 申請單位
	(指導單位、主辦單位、合辦單位等)

	7、 活動目的
	

	8、 活動內容簡介
	








	9、 入場方式
	□不開放       □自由入場     □售票入場
□索票入場     □邀請入場

	10、 參加對象
	


（預定邀請來賓與人數，或參觀對象與預估參觀人次）

	11、 活動辦理流程
	




(含活動規劃及流程等，越詳細越好）

	12、 
場地舞台詳細佈置
	









(建議以圖示呈現舞台或攤位擺放位置，以確定場地各項設施設備相對位置及行走/逃生路線/疏散動線/緊急救護動線)

	13、 活動設施
	□ 旗幟          □ 海報 
□ 活動帳棚      □ 舞台
□ 瓦斯爐、電磁爐、碳爐等器具（需符合相關安全規章法令，並經本會同意始得使用）
□ 滅火器
□ 其他                                  。

	14、 人力配置及人數
	


(需有足夠人力管制排隊人潮)

	15、 場地清潔計畫
	

	16、 
交通維持及安全計畫
	1、 
交通維護方案
	



（含相關管制措施）

	
	2、 
警力支援
	



（若有需求應事先行文本府警察局，無則填無需支援）

	
	3、 
安全秩序維護
	





	17、 以往策展經驗
	(含活動名稱、地點、時間及活動成果，於花博公園舉辦尤佳)



