[bookmark: _GoBack]臺北市公益回饋場地申請作業規範
1、 臺北市政府為提升本市公益回饋場地使用，特訂定此作業規範。
2、 臺北市公益回饋場地使用須符合社會公益、市政推廣、城市交流或扶助弱勢等要件，且不得有販售商品、促銷宣傳等營利行為。
3、 本規範所指臺北市公益回饋場地係由民間機構透過都市計畫變更、都市設計審議、合作協議、設定地上權契約等同意提供臺北市政府一級機關使用，計有中油國光廳、交通部國際會議廳、Sogo復興館城市空間、臺北101信義大廳、邱清文文化藝術基金會文康中心、晶華酒店等6處。
4、 申請單位：臺北市政府各一級機關。
5、 申請方式：
(1) 
(2) 
1. 與本府目的事業主管機關共同主辦活動，以依法立案或所在地及稅籍登記於臺北市之法人團體為優先，需備妥下列資料，作為目的事業主管機關（如為二級機關，須以市府一級機關名義申請）進行共同主辦活動需求之評估依據，若有共同主辦之需求，依「臺北市公益回饋場地申請標準作業流程」（詳附件1）辦理：
(1) 臺北市政府公益回饋場地活動辦理計畫書（詳附件2）。
(2) 登記證書影本（臺北市政府或登記機關核發之證明文件）。
2. 
3. 
4. 
5. 
不知相對應之目的事業主管機關，可先電洽會展基金會諮詢。
6、 各場地提供市府申請之回饋時間不一，請參閱財團法人臺北市會展        產業發展基金會官網Default.aspx，點選        回饋場地申請/申請方式總覽，依上載之時間提前申請作業。
7、 
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臺北市政府公益回饋場地活動辦理計畫書附件22

	1、 活動名稱
	

	2、 活動地點
	□中油國光廳□交通部集思國際會議廳□Sogo復興館
□101大樓信義大廳□邱清文文化藝術基金會文康中心□晶華酒店

	3、 日期時間
	　　年　　月　　日至　　月　　日
　　午　　時　　分至　　午　　時　　分

	4、 目的事業主管機關
	(註：臺北市政市府各一級機關)

	5、 提請合辦需求單位
	(註：以主事務所及稅籍所在地登記於臺北市之法人團體優先依法立案登記於臺北市且登記地址於臺北市之法人團體)

	6、 活動目的
	

	7、 活動內容簡介
	

	8、 參加對象
	（預定邀請來賓與人數，或參與對象與預估參與人次）

	9、 活動流程
	(活動流程表）

	10、 經費預算
	新臺幣                                  元。
(另附經費預算表)

	11、 以往舉辦情形
	□過去曾舉辦並使用臺北市市府公益回饋資源：
活動名稱：
地點：
日期：
時間：
臺北市市府公益回饋資源使用情形：
活動成果：
□過去未曾舉辦或未使用臺北市市府公益回饋資源
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